
 

 

ก ำหนดกำรด ำเนินกำร รำยวิชำฝึกงำนโดยใช้โปรแกรม E-training 
(รหัส 65) ภำคเรียนฤดูร้อน   ประจ ำปีกำรศึกษำ 2567 

 
ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ หมำยเหตุ 

1 1-30 กรกฎาคม 67 ภาควิชาฯ หรือ สาขาวิชาฯ นัดประชุมนิสิตเพื่ออธิบายและ
ช้ีแจงการฝึกงาน ในภาคเรยีนฤดูรอ้น 
1) ส ารวจ จ านวน และรายชื่อนิสติ ทีม่ีความประสงค์จะ
ฝึกงาน 
2) ช้ีแจงข้อมูล/ระเบียบ/ประกาศ/ปฏิทินด าเนินการฝึกงาน  
3) ช้ีแจงเกี่ยวกับสิทธิ์รักษาพยาบาลให้นิสติเข้าใจ ช่วงที่นิสิต
ออกฝึกงาน 
4) แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับการออกหนังสือขอความ
อนุเคราะห์นสิิตฝึกงาน (1 สถานประกอบส่งเพียง 1 ฉบับเท่านั้น)  

5) นิสิตต้องฝึกงานตามระยะเวลาคณะฯ ก าหนด 
ไม่นับเป็นช่ัวโมง 
6) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมลู 
หมำยเหต ุ

การย้ายสิทธ์ิรักษาพยาบาลระหว่างฝึกงาน (1 เมษายน 68 
ถึงวันท่ี 6 มิถุนายน 68)  
1. นิสิตจะต้องมสีิทธ์ิ สปสช.อยู่ท่ี รพ.มหาวิทยาลัยนเรศวร
เท่านั้น   
2. กรณีนิสติ ไมม่ีสิทธ์ิอยู่ท่ี รพ.มน. และนิสติมีความ
ประสงค์จะขอย้ายสิทธ์ิมายัง รพ.มน. นิสิตสามารถติดต่อ
ย้ายสิทธ์ิได้ที่ รพ.มน  ห้องหลักประกัน ห้องเบอร์ 5 สิ่งท่ี
ต้องน าไปด้วย คือ บัตรประชาชนและบัตรนิสติ ตัวจริง  
(ต้องย้ายสิทฺธ์ิก่อนวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2568) 
** สามารถตรวจสอบสิทธิ์ได้ที่ พิมพ ์google ค้นหา ตรวจสิทธิ์บัตร
ทอง เลือก  ตรวจสอบสิทธิ์ ตรวจสิทธิร์ักษาพยาบาล - สปสช.  

นิสิต/สาขาวิชา ประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร 
เรื่อง การฝึกงานของนิสิตระดบั
ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร ์
แจกให้นิสิตทุกคน 
หมำยเหต ุนิสิตไม่เข้าร่วมประชุมตาม
ก าหนดของภาควิชาฯ จะถูกตัดสิทธิก์าร
ไปฝึกงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัย
นเรศวร เรื่อง การฝึกงานของนิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
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ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ หมำยเหตุ 

2 1-30 กรกฎาคม 67 นิสิตส่งเอกสารผลคะแนนภาษาอังกฤษผ่านระบบ
ฝึกงาน  
เลือกอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งจำกข้อ 1-6 กรณีที่เลือก

รำยวิชำภำษำอังกฤษนิสิตต้องไดร้ับผลคะแนน  C 
(มากกว่าหรือเท่ากับ C) 
1) 001211 การฟังและการพูดภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร  
2) 001212 การอ่านภาษาอังกฤษเชิงวิเคราะห์เพื่อการสื่อสาร
อย่างมีประสิทธภิาพ  
3) 001213 การเขียนภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสารอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
4) 300302  การสื่อสารภาษาอังกฤษเพือ่วัตถุประสงค์ทาง
วิชาชีพ 
5) ผ่านการอบรมหลักสูตรภาษาอังกฤษ ไม่น้อยกว่า 2 
หลักสูตร จาก NULC   
6) เอกสารแสดงการผ่านภาษาอังกฤษ CEPT ระดับ A2 ขึ้นไป  

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

1) ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การฝึกงาน
ของนิสิตระดับปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
(แก้ไขเพิ่มเติม) ฉบับที่ 2  
 
2) ลิงค์ ระบบฝึกงาน 
 

 
หรือ http://www.eng.nu.ac.th/student/ 

3 9-16 สิงหาคม 2567 ภาควิชาฯ จัดส่งรายชื่อนิสติที่จะด าเนินการ 
ลงทะเบียนรายวิชาฝึกงานให้กับ คุณวิสุทธิ์ แก้วป้อง
ปก เพื่อน าเข้าระบบฝึกงาน 

สาขาวิชา/งาน
กิจการนิสติ 

นิสิตลงทะเบียนปกติและนสิิตตก
แผนการเรียน 

4 9-16 สิงหาคม 2567 นิสิตกรอกข้อมลูประวัติส่วนตัวลงในระบบฝึกงานของ
คณะฯ  

นิสิต/งาน 
กิจการนิสติ 

ส าหรับแจ้งสิทธิ์รักษาพยาบาล กรุณาย้ า
เตือน นิสิตให้กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วน  

5 19 สิงหาคม 67 – 31 
ตุลาคม 67 

1) นิสิตหาสถานประกอบการใหต้รงกับสาขาวิชาที่
เรียน 2) นิสิตกรอกข้อมูลสถานประกอบการลงใน
แบบฟอร์มการศึกษาข้อมลูเบื้องตน้ของสถาน
ประกอบการที่ต้องไปฝึกงาน  แลว้ส่งเอกสารให้กับ
ภาควิชาฯ    
(ควรตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ชัดเจน เพ่ือส่งจดหมายไปยงั
สถานประกอบการได้อยา่งถกูต้อง) 

นิสิต/สาขาวิชา หนังสือราชการส่งไปยังสถานประกอบการ  
(1 สถานประกอบส่งเพียง 1 ฉบับเท่านัน้) 

6 1-15 พฤศจิกายน 67 ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลสถานประกอบการ พร้อม
รายชื่อนิสิต ลงในระบบฝึกงาน โดยให้ภาควิชาฯ 
ตรวจสอบ   ช่ือนิสิต ช่ือบุคคล ต าแหน่ง ท่ีอยู่บริษัท 
เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร ที่ถูกต้อง ก่อนกรอกข้อมูล  

สาขาวิชา ระยะเวลาของขั้นตอนที่ 3-5 ต้องด าเนินการ
ให้เสร็จก่อนระยะเวลาของขั้นตอนที ่6 
เนื่องจากภาควิชาฯ จะไม่สามารถเพิ่มชือ่
ให้กับนิสิตในสถานประกอบการได้ 
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ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ หมำยเหตุ 

7 18-29 พฤศจิกายน  
67 

งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือขอควำมอนุเครำะห์
รับนิสิตเข้ำฝึกงำน และ หนังสือตอบรับนิสิตเข้ำ
ฝึกงำน เสนอรองคณบดฝี่ายกิจการนิสิตลงนาม/จัด
เอกสารใส่ซอง/จัดท าทะเบียนลงคมุ 
และส่งใหภ้าควิชาเพ่ือให้นิสิตส่งไปยังสถาน
ประกอบการ  
นิสิตถ่ายส าเนาเก็บไว้ 1 ชุด  เพื่อสะดวกในการ
ติดตามจดหมาย 

งานกิจการนิสิต นิสิตตดิต่อขอรับเอกสารได้ทีส่าขาวิชา  
ส าหรับวันเวลาในการรับเอกสารขึน้อยู่
กับสาขาเป็นผู้ก าหนด  

8 2 ธันวาคม 67   ถึง 
31 มกราคม 68 

นิสิตตดิตาม หนังสือตอบรับนสิิตเข้าฝึกงาน ที่ส่งไปยัง
สถานประกอบการ  
 
สำมำรถตรวจสอบได้ที่ ระบบฝึกงำน 
 
หรือ  
 
 
http://www.eng.nu.ac.th/student/ 
 

กรณีทีพ่บว่ำยังไม่ได้มีกำรยืนยันกำรรับเข้ำฝึกงำน  
จากสถานประกอบการ ให้นิสติตดิตามการตอบรับการ
เข้าฝึกงานจากสถานประกอบการโดยตรง จนกระทั่ง
ได้มีข้อมลูการยืนยันการรับเข้าฝึกงาน  นิสิตเช็คข้อมูล
ได้ที่ “ระบบฝึกงาน” 
กรณีที่สถำนประกอบกำรแจ้งว่ำ ปฏิเสธกำรรับนิสิต
เข้ำฝึกงำน  
ให้นิสิตรีบติดต่อภาควิชาฯ เพื่อจดัท า แบบฟอร์ม 04 
บริษัทปฏิเสธ โดยให้นสิิตเริ่มปฏิบตัิตั้งแต่ขั้นตอนที่ 5 
จนถึงขั้นที่ 8 ใหม่อีกครั้ง 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

ติดตามใบตอบรับ 
1.นิสิตควรเริ่มติดตามผลการตอบรับ  
ภายในสองสัปดาห์หลังจากส่งเอกสาร 
2.กรณีตอบรับ - คณะฯ จะแจ้งใน
ระบบฝึกงาน นิสิตสามารถปรินใบ
ตอบรับได้จากระบบฝึกงานโดยตรง 
 

9 3-7 กุมภาพันธ์ 68 งานกิจการนิสิตฯ สรุปข้อมูลประวตัินิสิตที่จะออก
ฝึกงานท้ังหมด ส่งโรงพยาบาลมหาวิทยาลัยนเรศวร  
เพื่อแจ้งสิทธ์ิในการรักษาพยาบาลระหว่างฝึกงาน 

งานกิจการนิสิต -- 

10 1-29 กุมภาพันธ์ 68 กรณีนสิิตไม่สามารถเข้าร่วมปฐมนเิทศนิสิตฝึกงาน ใน
วันจันทร์ที่ 24 มีนาคม 2568 ได้ นิสิตต้องจัดท า
เอกสารเป็นลายลักษณ์อักษรโดยผ่านอาจารย์ประจ า
รายวิชาฝึกงาน และส่งภาควิชาฯ หรือสาขา  

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

ภาควิชาฯ หรือ สาขา รวบรวมทั้งหมด  
จัดท าบันทึกขอ้ความ  

ส่งงานกิจการนิสิต วันที ่3-10 มีนาคม 2568 
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ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ หมำยเหตุ 

11 1 มีนำคม 68 กรณีนิสิตฝึกงำนสหกจิศึกษำท่ีต้องกำรย้ำยแผนมำ
เป็นฝึกงำนปกติในภำคเรียนที่ 3/67 
นิสิตต้องปฏิบตัิตั้งแต่ขั้นตอนท่ี 1 จนถึงขั้นตอนท่ี 10 ให้
เสร็จสิ้น 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

ท ำกำรเข้ำสู่ระบบฝึกงำนปกติต้อง
เสร็จสิ้นก่อนกำรจัดท ำหนังสือ

รำยงำนตัวนิสิต 

12 3-7 มีนาคม 68 งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือรำยงำนตัวนิสิตเข้ำ
ฝึกงำน  
 

งานกิจการนิสิต งานกิจการนิสิตฯเสนอรองคณบดีฝ่ายกจิการ
นิสิต ลงนาม/จัดเอกสารใส่ซอง/จัดท า

ทะเบียนลงคุม 

13  วันจันทร์ที่  
24 มีนำคม 68 

วันปฐมนิเทศนิสิตฝึกงำนของคณะวิศวกรรมศำสตร์  
เอกสารที่นิสิตจะไดร้ับในวันปฐมนเิทศ 
1. นิสิตรับเอกสาร หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน  
และเอกสารประเมินผลนิสติฝึกงาน  
2. หนังสือแจ้งสิทธ์ิการรักษาพยาบาล 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

นิสิตไม่เข้าร่วมปฐมนิเทศฝึกงาน ตามก าหนด
ของภาควิชาฯ โดยไม่แจ้งล่วงหน้าตาม

ก าหนด จะถกูตัดสิทธิ์การไปฝึกงาน ตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การ
ฝึกงานของนิสิตระดับปริญญาตรี คณะ

วิศวกรรมศาสตร์ 
14 วันที่ 1 เมษำยน 68 

ถึง 
วันที่ 6 มิถุนำยน 68 

นิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการ  
ตามระยะเวลาที่คณะฯ ก าหนด 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

 

15 14-18 เมษายน 68 นิสิตต้องส่งเอกสาร แบบแจ้งรายละเอียดที่พัก ส่งกลับ
คณะวิศวกรรมศาสตร์ นิสติส่งเอกสารทาง E-Mail ของ
แต่ละภาควิชา 

นิสิต/สาขาวิชา ก าชับนิสิตทุกคนให้ส่งเอกสารตรงตาม
เวลาที่ก าหนดและข้อมมูลภายใน
เอกสารต้องชัดเจนและถูกต้อง 

16 18 เมษายน 68 – 4 
มิถุนายน 68 

ภาควิชาฯ นิเทศฝึกงานนสิิต โดยภาควิชาฯจะต้องแจ้ง
ก าหนดการนิเทศนสิิตฝึกงาน ให้กับงานกิจการนิสิตฯ 
ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห์ก่อนเดินทาง 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

-- 

17 16-20 มิถุนายน 
2568 

นิสิตส่งแบบประเมินการฝึกงานพร้อมรายงานการ
ฝึกงาน และนสิิตน าเสนอการฝึกงานท่ีภาควิชาฯ 

นิสิต/สาขาวิชา ภาควิชาฯ แจ้งให้นิสิตชั้นปีที่ 2 เข้าฟังการ
น าเสนอฝึกงานเพื่อเป็นแนวทางในการหา

สถานที่ฝึกงานในปีถัดไป 

18 23 มิถุนายน 2568 วันสุดท้ายของการส่งรายงานผลการเรยีนรายวิชาถึง
คณะ 

สาขาวิชา  

19 สัปดาห์ที่ 1-2ของ
การเปิดภาคเรียน

ต้น/68 

นิสิตรับหนังสือขอขอบคุณ เพื่อส่งกลับสถาน
ประกอบการที่นสิิตฝึกงาน 

นิสิต/สาขาวิชา/
งานกิจการนิสิต 

นิสิตติดต่อขอรับเอกสารได้ที่ภาควิชาฯ / 
สาขาวิชา ส าหรับวันเวลาในการรับเอกสาร
ขึ้นอยู่กบัภาควิชาฯ / สาขาเป็นผู้ก าหนด 

 
(10 สิงหำคม 2567) 


