
ก ำหนดปฏิทินปฏิบัติงำน กำรด ำเนินกำรกำรฝึกงำนโดยใช้โปนแกรม E-training                                                                                                                            
ภาคเรยีนฤดูร้อน   ประจ าปีการศกึษา 2557 

ก ำหนด
ระยะเวลำ 

กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

1-12 
กันยายน 
2557 

ภาควิชานัดประชุมนิสติเพื่ออธิบายและชี้แจงการฝึกงานในภาคเรียนฤดูร้อน 
   1) ตรวจสอบว่านิสิตมคีวามประสงค์ที่จะฝึกงานกี่คน 
   2) ช้ีแจงข้อมูล/เงื่อนไข/ปฏิทินด าเนินการ 
   3) นิสิตหาสถานประกอบการเองโดยให้ตรงกับสาขาวิชาที่เรียน 
   4) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมลู 
นิสิตไม่มำประชมุตำมภำควิชำฯ ก ำหนดเพ่ือรับฟังข้อมูลเงื่อนไข ฯลฯ ตัดสิทธิ์กำรไป
ฝึกงำน 

1.ประกาศมหาวิทยาลยั
นเรศวร เรื่อง การฝึกงาน
ของนิสิตระดับปรญิญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร ์

15 กันยายน 
ถึง 31 ตุลาคม  

2557 

นิสิตส่งข้อมลูรายละเอียดของสถานประกอบการให้กับภาควิชาฯ เพ่ือขอความอนุเคราะห์เข้า
ฝึกงาน  (ข้อมูลที่ถูกต้องชัดเจน เพื่อส่งจดหมายไปยังสถานประกอบการได้อย่างถูกต้อง) 

 TRAINING  FORM  

ONE แบบฟอร์มกำรศึกษำ
ข้อมูลเบ้ืองต้นของสถำน
ประกอบกำรที่ต้องไป
ฝึกงำน 

3-7 
พฤศจิกายน 

2557 

ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลลงในโปรแกรม E-training ให้ภาควิชาฯ ตรวจสอบช่ือบุคคล ต าแหน่ง 
ที่อยู่บริษัท       เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร ท่ีถูกต้อง ก่อนกรอกข้อมูลลงในโปรแกรม ก าหนดให้
จ านวนบริษัทควรมีอย่างน้อย       80% ของจ านวนนิสิตที่มีความประสงค์จะออกฝึกงาน 
และจ านวนบริษัทควรมีเพยีงพอในกรณีที่บริษัทฯ      ตอบปฏิเสธการเข้าฝึกงาน  

10-14 
พฤศจิกายน 

2557 

งานกิจการนิสิตฯ จัดท าหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าฝึกงานเสนอรองคณบดฝี่ายกิจการนิสติ
ลงนาม  /  จัดเอกสารใส่ซอง  / จัดท าทะเบียนลงคุม 

หนังสือขอควำมอนุเครำะห์
รับนิสิตเข้ำฝึกงำน  
 

17-21
พฤศจิกายน 

2557 

นิสิตตดิต่อห้องกิจการนสิิตฯ เพื่อขอรับจดหมายขอความอนุเคราะห์เข้าฝึกงาน ประจ าภาค
เรียนฤดรู้อน   ปีการศึกษา 2557 เพื่อด าเนินการจัดส่งด้วยตัวเอง 
(เพื่อสะดวกในการติดตามจดหมาย ให้นิสิตถ่ายส าเนาเก็บไว้ 1 ชุด) 

21 
พฤศจิกายน 
2557 ถึง 6 
กุมภาพันธ์  

2558 

นิสิตตดิตามเอกสารฝึกงานท่ีส่งจดหมายไปยังสถานประกอบการ ว่าเพื่อสอบถามเกี่ยวกับ
รายละเอียดทีจ่ะฝึกงานเพื่อเตรยีมความรู้ ความพร้อมในด้านต่างๆ ในการฝึกงานและ
สอบถามว่าลักษณะงานตรงกับ   สาขาวิชาที่เรียนหรือไม ่

กรณีที่สถานประกอบการ 
แจ้งว่าไม่รับนสิิตเข้าฝึกงาน 
ให้นิสิตตดิต่อภาควิชาฯ เพื่อ

จัดท าบันทึกข้อความ 
(TRAINING FORM TWO) 

แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกิน 
วันที่ 13 กุมภำพันธ์ 2558 

6 กุมภาพันธ ์
2558 

สถานประกอบการตอบรับนิสติเขา้ฝึกงาน เป็นวันสุดท้าย 

9-13  
กุมภาพันธ์  

2558 

ให้ภาควิชาฯ จัดนสิิตตามความต้องการของสถานประกอบการ โดยมอบหมายให้ภาควิชาฯ 
ก าชับและใหข้้อมูลแก่นิสิตเพื่อการตัดสินใจเลือกสถานประกอบการที่เหมาะสม หรือ ตาม
เงื่อนไขของสถานประกอบการ เพือ่เป็นการแก้ปัญหา โดยค านึงถึง ดังนี้ 
  1.ความรู้ ความสามารถของนิสิต 
  2.ความถนัด 
  3.ลักษณะงานตามที่สถานประกอบการขอมา 
  4.ปัญหาเร่ืองค่าใช้จ่ายของนิสิตหรือของผู้ปกครอง 
  5.สถานที่พกัของนิสิต 
  6.การไม่มีงานที่ตรงกับสาขาวิชาฯ 
  7.ความปลอดภัยในชวีิตและทรัพย์สินของนิสิต 
  8.ปัญหาเร่ืองสุขภาพ โรคประจ าตวั 
(ถ้านิสิตไม่มาประชุมตามที่ภาควิชาฯ ก าหนดเพ่อจดันิสิตลงสถานประกอบการ ตัดสิทธ์ิการไป
ฝึกงานภาค    ฤดูร้อนของปีการศกึษานั้น) 

16-20 
กุมภาพันธ์   

2558 

งานกิจการนิสิตฯ จัดท าหนังสือแจง้รายชื่อนิสิต เสนอ รองคณบดฝี่ายกิจการนิสติลงนาม / จัด
เอกสารใส่ซอง / จัดท าทะเบยีนลงคุม 

-- 

 

TRAINING  FORM  ONE 
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ภาคเรยีนฤดูร้อน   ประจ าปีการศกึษา 2557 

ก ำหนด
ระยะเวลำ 

กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

23-26 
กุมภาพันธ์ 

2558 

นิสิตตดิต่อห้องกิจการนสิิตฯ เพื่อขอรับจดหมายหนังสือแจ้งรายชื่อนิสิตเข้าฝึกงาน ประจ าภาค
เรียนฤดรู้อน  ปีการศึกษา 2557 เพื่อด าเนินการจดัส่งด้วยตัวเอง 
(เพื่อสะดวกในการติดตามจดหมาย ให้นิสิตถ่ายส าเนาเก็บไว้ 1 ชุด) 

1.หนังสือราชการภายนอก 
เรื่อง แจ้งรายชื่อนิสิตเข้า
ฝึกงาน 
2.หนังสือตอบรับนิสติเข้า
ฝึกงาน (TRAINING FORM 
THREE) 

27 กุมภาพันธ์ 
ถึง 27 มีนาคม

2558 

นิสิตตดิตามเอกสารฝึกงานท่ีส่งจดหมายไปยังสถานประกอบการ เพือ่ยืนยันสถานท่ีฝึกงาน 
และขอทราบระเบยีบการฝึกงานของสถานประกอบการ 

นิสิตตดิตามเอกสาร 
TRAINING FORM THREE 

30 มีนาคม - 
3 เมษายน 

2558 

นิสิตตรวจสอบรายชื่อพร้อมสถานประกอบการที่จะเข้าฝึกงาน ในระบบฝึกงาน -- 

6-10 เมษายน
2558 

งานกิจการนิสิตฯ จัดท าหนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงานเสนอรองคณบดฝี่ายกิจการนิสติ 
ลงนาม / จัดเอกสารใส่ซอง / จัดท าทะเบียนลงคุม 

-- 

12 พฤษภาคม 
2558 

ปฐมนิเทศนิสติฝึกงาน พร้อมรับเอกสารรายงานตัวเข้าฝึกงานเพื่อน าไปยื่นสถานประกอบการ
ในวันรายงานตัวเข้าฝึกงาน 
กรณีนิสิตไม่มำปฐมนิเทศฝึกงำน ตัดสิทธิ์กำรไปฝึกงำนภำคฤดูร้อนของปีกำรศึกษำนั้น 

-- 

18 พฤษภาคม 
2558 – 10 
กรกฎาคม 

2558 

นิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการ 
อาจารย์คณะวิศวกรรมศาสตร์เข้านิเทศนิสิตฝึกงาน 

-- 

18-22 
พฤษภาคม 

2558 

นิสิตส่งเอกสาร En_training 01 แบบแจ้งรายละเอียดที่พัก ส่งกลับคณะวิศวกรรมศาสตร ์ -- 

25-29 
พฤษภาคม 

2558 

นิสิตส่งเอกสาร En_training 02 แบบแจ้งแผนปฏิบตัิงานฝึกงาน สง่กลับคณะ
วิศวกรรมศาสตร ์

-- 

1-10 
มิถุนายน 
2558 

กิจการนิสติ กรอกการส่งเอกสาร En_training 01/02 -- 

1-30 
มิถุนายน 
2558 

อาจารย์คณะวิศวกรรมศาสตร์ ก าหนดสถานท่ีนิเทศฝึกงานนิสติ -- 

13-17 
กรกฎาคม 

2558 

นิสิตส่งแบบประเมินการฝึกงานพร้อมรายงานการฝึกงาน และ นิสติน าเสนอการฝึกงานท่ี
ภาควิชาฯ 

-- 
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หมำยเหต ุ                                                                                                                                                       
กรณีการเปลี่ยนแปลงสถานที่ฝึกงาน หลังจากท่ีคณะฯ ท าหนังสือแจ้งรายชื่อนิสิตเข้าฝึกงานกับสถาน
ประกอบการแล้ว 
ขัน้ตอนกำรขอเปลี่ยนสถำนที่ฝึกงำน        
1. นิสิตกรอกแบบฟอร์มขอเปลี่ยนแปลงสถานที่ฝึกงานของคณะฯ พร้อมชี้แจงเหตุผลในการขอเปลี่ยน
สถานทฝีึกงานใหม่ (แบบฟอร์มอยู่ในระบบฝึกงาน)       
2. ภาควิชาฯ ประสานไปยังสถานประกอบการเพ่ือสอบถามข้อเท็จจริง พร้อมพิจารณาและให้ความ
คิดเห็น   
3. หัวหน้าภาควิชาฯ พิจารณาและให้ความคิดเห็น       
4. เสนอรองคณะฝ่ายกิจการนิสิตเพ่ือพิจารณาอนุมัติ       
5. กรณีอนุมัติ   นิสิตจะต้องฝึกงานที่เดิมไปก่อน จนกว่าสถานประกอบการที่ใหม่จะตอบรับ 
กลับมายังงานกิจการนิสิต คณะวิศวกรรมศาสตร์ จึงจะมีสิทธิ์เปลี่ยนสถานที่ฝึกงาน ได้พร้อมรับ
เอกสารรายงานตัวที่งานกิจการนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์เพ่ือไปรายงานตัวยังที่ใหม่ 
 

**ข้อมูลนี้สำมำรถปรับเปลี่ยนได้ตำมควำมเหมำะสม** 


