
ก ำหนดกำรด ำเนินกำร รำยวิชำฝึกงำนโดยใช้โปรแกรม E-training    
(รหัส 60) ภำคเรียนฤดูร้อน   ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562 

ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

1 26 สิงหาคม 2562- 
2 กันยายน 2562 

ภาควิชาฯ รวบรวมเอกสารที่แสดงว่า ผ่านการอบรมหลักสูตร
ภาษาอังกฤษ   ไม่น้อยกว่า 2 หลักสูตร จาก NULC  หรือ เอกสารแสดง
การผ่านภาษาอังกฤษ CEPT ระดบั A2 ขึ้นไป หรือ NU-SET ระดับ A2  

ประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร เรื่อง การ
ฝึกงานของนิสิตระดับปรญิญาตรี คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ (แก้ไขเพิ่มเติม) ฉบับท่ี 2 

2  3 กันยายน 2562 ภาควิชาฯ สรุปรายชื่อนิสติที่ส่งเอกสารภาษาอังกฤษครบ และส่งรายชื่อ
นิสิตมสีิทธ์ิลงทะเบยีนรายวิชาฝึกงาน  
(เพื่อน าเข้าระบบฝึกงาน) 

ประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร เรื่อง การ
ฝึกงานของนิสิตระดับปรญิญาตรี คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ (แก้ไขเพิ่มเติม) ฉบับท่ี 2 

3 3-8 กันยายน 2562 ภาควิชาฯ นัดประชุมนิสติเพื่ออธิบายและชี้แจงการฝึกงาน ในภาคเรียน
ฤดูร้อน 

1) ส ารวจจ านวน และรายชื่อนิสิต ทีม่ีความประสงค์จะฝึกงาน
2) ช้ีแจงข้อมูล/ระเบียบ/ประกาศ/ปฏิทินด าเนินการฝึกงาน
3) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมลู

หมำยเหต ุนิสิตไม่เข้าร่วมประชุมตามก าหนดของภาควิชาฯ จะถกูตัดสิทธิ์การไป
ฝึกงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การฝึกงานของนิสิตระดับปริญญา
ตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์  

ประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร เรื่อง การ
ฝึกงานของนิสิตระดับปรญิญาตรี คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ แจกให้นิสติทุกคน 

4 9-10 กันยายน 2562 นิสิตกรอกข้อมลูประวัติส่วนตัวลงในระบบฝึกงานของคณะฯ 
http://web.eng.nu.ac.th/student/  
ส าหรับแจ้งสิทธ์ิรักษาพยาบาล ในโปรแกรม E-training 

ขอให้นิสิตทุกคนตรวจสอบสิทธ์ิว่า ได้รับ
สิทธ์ิรักษาพยาบาลจากโรงพยาบาล
มหาวิทยาลยันเรศวรหรือไม่  ถ้าไม่มี
รายชื่อขอให้นิสิตตดิต่อโรงพยาบาล

มหาวิทยาลยันเรศวร 
5 11 กันยายน 2562-  

29 พฤศจิกายน 2562 
นิสิตหาสถานประกอบการเองโดยให้ตรงกับสาขาวิชาที่เรยีน กรอก
ข้อมูลสถานประกอบการลงใน แบบฟอร์มการศึกษาข้อมลูเบื้องต้นของ
สถานประกอบการที่ต้องไปฝึกงาน  แล้วส่งเอกสารให้กับภาควิชาฯ    
(ควรตรวจสอบข้อมูลใหถู้กต้อง ชัดเจน เพื่อส่งจดหมายไปยังสถานประกอบการได้
อย่างถูกตอ้ง) 

กรอกข้อมูลในแบบฟอร์ม  
01 ข้อมูลสถานประกอบการ 

6 2-4 ธันวาคม 2562 ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลสถานประกอบการ พร้อมรายชื่อนสิิต ลงใน
โปรแกรม E-training โดยให้ภาควิชาฯ ตรวจสอบ ช่ือนิสิต ช่ือบุคคล 
ต าแหน่ง ที่อยู่บริษัท เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร ท่ีถูกต้อง ก่อนกรอกข้อมูล
ลงในโปรแกรม  

- 

7 11-13 ธันวาคม 2562 งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนสิิตเข้าฝึกงาน 
และ หนังสือตอบรับนิสติเข้าฝึกงาน เสนอรองคณบดีฝ่ายกิจการนสิติลง
นาม/จดัเอกสารใส่ซอง/จดัท าทะเบียนลงคุม 

1. หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนิสิตเข้า
ฝึกงาน ระบุช่ือนิสิตเป็นรายบุคคล และ
แยกสาขา 
2. ฟอร์ม 02 หนังสือตอบรับนิสิตเข้า
ฝึกงาน 

http://web.eng.nu.ac.th/student/
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ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

8 16-20 ธันวาคม 2562 นิสิตตดิต่อห้องกิจการนสิิตฯ หรือภาควิชาฯ (ก าหนดโดยภาควิชาฯ ) 
เพื่อขอรับ หนังสือขอความอนุเคราะห์รับนสิิตเข้าฝึกงาน และ หนังสือ
ตอบรับนิสติเข้าฝึกงาน แล้วด าเนนิการจัดส่งไปยังสถานประกอบการ
ด้วยตัวเอง 

นิสิตถ่ายส าเนาเก็บไว้ 1 ชุด  
เพื่อสะดวกในการติดตามจดหมาย 

9 20 ธันวาคม 2562 -
31 มกราคม 2563  

นิสิตตดิตาม หนังสือตอบรับนสิิตเข้าฝึกงาน ที่ส่งไปยังสถาน
ประกอบการ โดยเข้าไปตรวจสอบในโปรแกรม E-training  
กรณีทีพ่บว่ำยังไม่ได้มีกำรยืนยันกำรรับเข้ำฝึกงำน  
จากสถานประกอบการ ให้นิสติตดิตามการตอบรับการเข้าฝึกงานจาก
สถานประกอบการโดยตรง จนกระทั่งได้มีข้อมลูการยืนยันการรับเขา้
ฝึกงาน ปรากฏในโปรแกรม E-training 
กรณีที่สถำนประกอบกำรแจ้งว่ำไม่รับนิสิตเข้ำฝึกงำน  
ให้นิสิตรีบติดต่อภาควิชาฯ เพื่อจดัท า แบบฟอร์ม 04 บริษัทปฏิเสธ โดย
ให้นิสิตเริ่มปฏิบตัิตั้งแต่ขั้นตอนท่ี 2 จนถึงขั้นที่ 8 ใหม่อีกครั้ง 

1.นิสิตควรเริ่มติดตามผลการตอบรับ
ภายในสองสัปดาห์หลังจากส่งเอกสาร 
2.แบบฟอร์ม 04 บริษัทปฏิเสธ

10 3 กุมภาพันธ์ 2563 งานกิจการนิสิตฯ สรุปข้อมูลประวตัินิสิตที่จะออกฝึกงานท้ังหมด ส่ง 
โรงพยาบาลมหาวิทยาลัยนเรศวร  เพื่อแจ้งสิทธ์ิในการรักษาพยาบาล 
ระหว่างฝึกงาน 

-- 

11 17-21 กุมภาพันธ์ 
2563 

กรณีนสิิตไม่สามารถเข้าร่วมปฐมนเิทศนิสิตฝึกงาน ในวันท่ี 7 มีนาคม 
2563 ได้ ให้นิสิตแจ้งภายในวันท่ี 17-21 กุมภาพันธ์ 2563 เป็นลาย
ลักษณ์อักษรโดยผ่านภาควิชาฯ  

12 24-25 กุมภาพันธ์ 
2563 

งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน เสนอรอง
คณบดฝี่ายกิจการนิสติ ลงนาม / จัดเอกสารใส่ซอง / จดัท าทะเบียนลง
คุม 

-- 

13 ส่งเอกสำรได้ต้ังแต่
ได้รับกำรตอบรับจำก

บริษัทจนถึง 
วันที่ 2 มีนำคม  

2563 

นิสิตที่ได้รับกำรตอบรับเข้ำฝึกงำนแล้ว นิสิตต้องน ำเอกสำรแบบขอ
แจ้งนิสิตออกฝึกงำน ให้ผู้ปกครองลงนำมแล้วส่งที่งำนกิจกำรนิสิตฯ 
ก่อนออกวนัปฐมนิเทศนสิิตฝึกงำน 

แบบฟอร์ม 03 แบบแจง้นิสิตออกฝึกงำน   
นิสิตสำมำรโหลดไดร้ะบบฝึกงำน  ให้ผูป้กครอง
ลงนำม แล้วส่งห้องกิจกำรนิสติฯ หมดเขตส่ง
วันที่ 2 มีนำคม 2563 

14  วันอาทิตย์  
ที่  8 มีนาคม 

2563 

วันปฐมนิเทศนิสิตฝึกงำนของคณะวิศวกรรมศำสตร์  
สิ่งที่นิสิตจะไดร้ับในวันปฐมนิเทศ 
1. นิสิตรับเอกสาร หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน และเอกสาร
ประเมินผลนิสติฝึกงาน แบบออนไลน์ 
2. หนังสือแจ้งสิทธ์ิการรักษาพยาบาล

นิสิตไม่เข้าร่วมปฐมนิเทศฝึกงาน ตามก าหนดของ
ภาควิชาฯ โดยไม่แจ้งล่วงหน้าตามก าหนด จะถูก
ตัดสิทธิ์การไปฝึกงาน ตามประกาศมหาวิทยาลยั
นเรศวร เรื่อง การฝึกงานของนิสิตระดับปริญญา

ตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

15 20 เมษำยน 2563 ถึง 
12 มิถุนำยน 2563 

นิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการ  
(ต้องไม่น้อยกว่า 270 ช่ัวโมง หรือ 8 สัปดาห์) 

16 27 เมษายน 2563 ถึง 
 1 พฤษภาคม 2563 

นิสิตต้องส่งเอกสาร แบบแจ้งรายละเอียดที่พัก ส่งกลับคณะ
วิศวกรรมศาสตร์ นิสิตส่งเอกสารทาง E-Mail ของแต่ละภาควิชา 

ก าชับนิสิตทุกคนให้ส่งเอกสารตรงตาม
เวลาที่ก าหนดและข้อมมูลภายในเอกสาร

ต้องชัดเจนและถูกต้อง 
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ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวลำ กิจกรรมด ำเนินงำน หมำยเหตุ 

17 20 เมษายน 2562 ถึง 
5 มิถุนายน 2562 

ภาควิชาฯ นิเทศฝึกงานนสิิต โดยภาควิชาฯจะต้องแจ้งก าหนดการนิเทศ
นิสิตฝึกงาน ให้กับงานกิจการนิสิตฯ ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห์ 

-- 

18 15-19 มิถุนายน 
2562 

นิสิตส่งแบบประเมินการฝึกงานพร้อมรายงานการฝึกงาน และ นิสติ
น าเสนอการฝึกงานท่ีภาควิชาฯ 

ภาควิชาฯ แจ้งให้นิสิตช้ันปีท่ี 2 เข้าฟังการ
น าเสนอฝึกงานเพื่อเป็นแนวทางในการหา

สถานท่ีฝึกงานในปีถัดไป 
19 26 มิถุนายน 2562 วันสุดท้ายของการส่งรายงานผลการเรยีนรายวิชาถึงคณะ 

////////////////////////////////////// 

(28 สิงหาคม 2562) 


