
 ก ำหนด ก ำรด ำเนินก ำร ร ำยว ิช ำฝึกง ำนโดยใช้โปรแกรม E-training 
(รหัส 60) ภ ำคเรียนฤด  ร้อน  ประจ ำปีก ำรศกึษ ำ 2563 

ระยะเวล ำก ำรฝึกง ำน วันที่ 19 เมษ ำยน 2564 – 18 มถิุน ำยน 2564 
 
 

ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวล ำ กิจกรรมด ำเนนิง ำน หม ำยเหต ุ 

1  
 

2-6 

ภาควิชาฯ รวบรวมเอกสารทีแ่สดงว่า นิสิตผ่านการอบรมหลกัสตูร  
 
ประกาศมหาวทิยาลยนเรศวร เรื่อง การ 

ภาษาอังกฤษ ไม่นอ้ยกว่า 2 หลักสูตร จาก NULC/คณะฯ  หรอืเอกสาร 
แสดงการผ่านภาษาอังกฤษ CEPT ระดับ A2 ขึ้นไป 

พฤศจกิายน 2563 ฝึกงานของนิสติระดบัปรญญาตร ี คณะ ภาควิชาฯ ส่งช่ือนิสติชั้นปีที ่3 และชั้นปีท ี่ 4  ที่จะลงทะเบียนรายว ิชา 
ฝึกงาน ส่งไฟลใ์ห้ค  ณว ิส ทธ์ิฯ เพื่อน าเข้าระบบฝกึงาน 

วิศวกรรมศาสตร์ (แกไ้ขเพิ่มเตมิ) ฉบับท ี่ 2 

2 9-15 คณะฯ นดัประช มนสิติเพื่ออธิบายและชี้แจงการฝกึงาน ในภาคเร ียนฤด ู ให้ส าเนา ประกาศมหาวิทยาลยนเรศวร 
พฤศจกิายน 2563 ร้อน เรื่อง การฝึกงานของนิสติระด ับปร ิญญาตร ี

1) ส ารวจจ านวน และรายชื่อนิสติ ที ่มีความประสงคจ์ะฝกึงาน คณะวศิวกรรมศาสตร ์แจกให้นสิ ิตท กคน 

2) ช้ีแจงข้อมลู/ระเบียบ/ประกาศ/ปฏิทินด าเนนิการฝึกงาน 

3) ให้นิสติลงนามรับทราบข้อม ูล 

 หม ำยเหต ุ นิสิตไมเ่ข้าร่วมประช มตามก าหนดของภาควิชาฯ จะถูกต ัด 

สิทธ์ิการไปฝกึงาน ตามประกาศมหาวิทยาลยันเรศวร เรื่อง การฝึกงาน 

ของนิสติระดบัปรญญาตรี คณะว ิศวกรรมศาสตร ์
3 9-13 1) นิสติกรอกข้อมลูประวตั ิส่วนตวัลงในระบบฝึกงานของคณะฯ  

พฤศจกิายน 2563 http://www.eng.nu.ac.th/student/ 
ส าหรบัแจ้งสิทธ์ิรกัษาพยาบาล ในโปรแกรม E-training 
2) ขอให้นิสิตท กคนตรวจสอบสทิธ์ิว่า ไดร้ ับสิทธิ์รกัษาพยาบาลจาก 

โรงพยาบาลมหาวิทยาลยันเรศวรหรือไม่ ถ ้าไมม่รายชื่อขอให้นิสติต ิดต่อ 

โรงพยาบาลมหาวิทยาลยั  เนื่องจาก ช่วงระยะเวลาฝึกงานตอ้งท าเรื ่อง 
ย้ายสิทธ ิ์ไปยังโรงพยาบาลใกล้ท ่ีฝกงาน 

--ตรวจสิทธ์ิ-- 
https://mbdb.cgd.go.th/wel/  

4 14 พฤศจิกายน 2563 นิสิตหาสถานประกอบการเองโดยให้ตรงกบัสาขาวิชาทีเ่ร ียน กรอก กรอกข้อมลูในแบบฟอรม์ 

-18 ธันวาคม 2564 ข้อมูลสถานประกอบการลงใน แบบฟอรม์การศึกษาข้อม ูลเบื้องต้นของ 01 ข้อมูลสถานประกอบการ 
สถานประกอบการที่ตอ้งไปฝึกงานู แล้วส ่งเอกสารให้กับภาควิชาฯ 

(ควรตรวจสอบข้อมลูให ้ถูกต้อง ชดเจน เพือ่ส่งจดหมายไปยังสถาน 

ประกอบการไดอ้ย่างถูกต้อง) 
6 21-25 ธ ันวาคม 2564 ภาควิชาฯ กรอกข้อมลูสถานประกอบการ พร้อมรายชื่อน ิสิต ลงใน 

โปรแกรม E-training โดยให้ภาควิชาฯ ตรวจสอบ ช่ือนิสติ ช่ือบ คคล 
ต าแหน่ง ที่อยู่บริษทั เบอรโ์ทรศพัท ์ โทรสาร ที่ถูกตอ้ง ก่อนกรอก
ข้อมูล ลงในโปรแกรม 

- 

7 4-5 มกราคม 2564 งานกจิการนสิติฯ จัดท า หนังสือขอความอนเุคราะหู์รับน ูส ตเขา้ฝกึงาน 1. หนังสอืขอความอนุเคราะหร์ับน ส ตเขา้ 
และ หนังสอืตอบรับน สตเข้าฝึกงานูเสนอรองคณบดฝี ่ายกิจการน ิสตลง ฝึกงานูระบ ชื่อนิสติเป็นรายบ คคล และ 

นาม/จ ัดเอกสารใสซ่อง/จ ัดท าทะเบียนลงค ม แยกสาขา 
2. ฟอรม์ 02 หน ังสือตอบรบันสิ ิตเข้า 
ฝึกงาน 

http://www.eng.nu.ac.th/student/
https://mbdb.cgd.go.th/wel/
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ขั้น 
ตอน 

ก ำหนดระยะเวล ำ กิจกรรมด ำเนนิง ำน หม ำยเหต ุ 

8 6-7 มกราคม 2564 นิสิตต ิดตอ่ห้องกจิการน ิสิตฯ หรือภาควิชาฯ (ก าหนดโดยภาควิชาฯ ) 
เพื่อขอรับ หนังสือขอความอนเุคราะหร์ับน ูส ตเข้าฝึกงานูและ หนังสือู
ตอบรับน สตเข้าฝึกงานูแล้วด าเน ินการจดัส่งไปยังสถานประกอบการ 
ด้วยตัวเอง 

นิสิตถา่ยส าเนาเกบ็ไว ้1 ช ด 
เพื่อสะดวกในการตดิตามจดหมาย 

9 8 มกราคม 2564 ถึง 
วันท ี่ 12 ก มภาพันธ ์

2564 

นิสิตต ิดตาม หนังสอืตอบรับน ูส ตเข้าฝึกงานูทีส่่งไปยังสถาน 
ประกอบการ โดยเข้าไปตรวจสอบในโปรแกรม E-training กรณีที่
พบว่ ำยังไม่ได้มกี ำรยนืยนัก ำรรับเข้ ำฝึกง ำน จากสถานประกอบการ 
ให้นิสิตตด ิ ตามการตอบรับการเข้าฝึกงานจาก สถานประกอบการ
โดยตรง จนกระท ่ังได้มีขอ้ม ูลการยนืยันการรบัเข ้า ฝึกงาน ปรากฏใน
โปรแกรม E-training กรณีทีส่ถ ำนประกอบก ำรแจง้ว่ ำไม่รับนิสิตเข้ ำ
ฝึกง ำน ให้นิสติร ีบติดต่อภาควิชาฯ เพือ่จ ัดท า แบบฟอร์มู04ูบร ษทั
ปฏ เสธู โดย ให้นิส ิตเริ่มปฏบิ ัติตั้งแต่ขั้นตอนท ี่ 4 จนถึงขั้นที ่9 ใหมอ่ีก
ครั้ง 

1.นิสติควรเร ิ่มตดิตามผลการตอบรับ 
ภายในสองสัปดาห์หลังจากส่งเอกสาร 
2.แบบฟอรม์ 04 บริษทัปฏเิสธ 

10 25 ก มภาพนัธ ์2564 งานกจิการนสิติฯ สร ปข้อมลูประว ัตินิสติที่จะออกฝึกงานท ั้งหมด สง่ 
โรงพยาบาลมหาวิทยาลยันเรศวร เพื่อแจง้สิทธ์ิในการรักษาพยาบาล 
ระหวา่งฝกึงาน 

-- 

11 22-25 ก มภาพันธ ์
2564 

กรณีน ิสติไมส่ามารถเข้าร่วมปฐมน ิเทศนิสติฝกึงาน ในวนัท ี่ 6 มีนาคม 
2564 ได้ ขอให้นิสติแจ้งเปน็ลายลกษณ์อกัษรโดยผ่านภาควิชาฯ 

 

12 22-25 ก มภาพันธ ์
2563 

งานกจิการนสิติฯ จัดท า หนังสือรายงานตัวน ส ตเขา้ฝึกงานูเสนอรอง 
คณบดฝี่ายกิจการนิสต ิ  ลงนาม / จัดเอกสารใส่ซอง / จัดท าทะเบยีน
ลง ค ม 

-- 

13 ส่งเอกส ำรได ้ต้ังแต ่ 
นิส ิตได ้รับก ำรตอบรับ 

จ ำกบริษัทจนถงึ 
วันที ่1 มีน ำคม 

2564 

นิส ิตที่ได ้รับก ำรตอบรับเข้ ำฝึกง ำนแล้ว  นสิ ิตต้องน ำเอกส ำรแบบ
ขอ แจ้งนสิ ิตออกฝกง ำน ให้ผ ป้กครองลงน ำมแล้วส่งที่ง ำนกจิก ำร
นิส ิตฯ ก่อนออกว ันปฐมนิเทศน ิสิตฝึกง ำน 

แบบฟอรม์ 03 แบบแจ ้งนิสติออกฝึกง ำน นิสติ
ส ำม ำรโหลดได ้ระบบฝึกง ำน  ให้ผ  ้ปกครอง ลง
น ำม แลว้ส่งห้องกจิก ำรนิส ิตฯ หมดเขตส่ง 
วันที ่1 มีน ำคม 2564 

14 วันเส ำร์ที ่6 
มีน ำคม 
2564 

วันปฐมนเิทศนสิ ิตฝึกง ำนของคณะวิศวกรรมศ ำสตร ์ 
สิ่งที่นิสติจะได ้รับในวันปฐมนเิทศ 
1. นิสติรบัเอกสาร หนังสือรายงานตัวน ส ตเขา้ฝกึงานูและเอกสารู
ประเม นผลน ส ูตฝึกงานูแบบออนไลน ์
2. หนังสอืแจ้งสิทธ์ิการรกัษาพยาบาล 

นิสิตไม่เข้ารว่มปฐมนิเทศฝกึงาน ตามก าหน
ดของ ภาควิชาฯ โดยไม่แจ้งล่วงหนา้ตามก 

าหนด จะถูก ตัดสิทธิก์ารไปฝึกงาน ตามประกาศ
มหาวทิยาล ัย นเรศวร เร่ือง การฝกึงานของนิสติ

ระดับปริญญา ตร ี คณะว ิศวกรรมศาสตร ์ 

15 19 เมษ ำยน 2564 ถึง 
18 มิถุน ำยน 2564 

นิส ิตเข้ ำฝึกง ำนก ับสถ ำนประกอบก ำร 
(ต้องไม่นอ้ยกว่า 270 ช่ัวโมง หรือ ไม่น้อยกว่า 8 สัปดาห์) 

 

16 19 เมษายน 2564 ถึง 
23 เมษายน 2564 

นิสิตต้องส่งเอกสาร แบบแจ้งรายละเอยีดที่พัก นิสติสง่เอกสารทาง 
E-Mail ของแตล่ะสาขาว ิชา 

ก าชบันิสิตทก   คนให ้ส่งเอกสารตรงตามเวลาที่ก 
าหนด และขอ ้ มมูลภายในเอกสารต้องชัดเจนและถก ู  
ต้อง 

17 9 เมษายน 2564 ถึง 
4 มิถ นายน 2564 

ภาควิชาฯ นิเทศฝกึงานน ิสติ โดยภาควิชาฯจะต้องแจ้งก าหนดการ
นิเทศ นิสติฝึกงาน ให้กับงานกจิการนสิ ิตฯ ทราบลว่งหนา้อยา่งน้อย 2 
สัปดาห ์

-- 

18 21-25 มิถ นายน 
2564 

นิสิตส่งแบบประเมินการฝกึงานพรอ้มรายงานการฝกึงาน และ นสิ ิต 
น าเสนอการฝกึงานท่ีภาควิชาฯ 

ภาควิชาฯ แจ ้งให้นิส ิตชั้นปีที่ 2 เข้าฟังการน าเสนอ
ฝึกงาน เพื่อเป็นแนวทางในการหาสถานที่ฝึกงานในปี
ถัดไป 

19 25-30 มิถ นายน 
2564 

ส่งรายงานผลการเรียนรายวิชาถึงคณะ อาจารย ์ผู้รบัผดิชอบรายวิชา 

 

(25 ตุลาคม 2563) 


