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ก ำหนดกำรด ำเนินกำร รำยวิชำฝึกงำนโดยใช้โปรแกรม E-training   ส ำหรับนิสิตรหัส 66 
ปีกำรศึกษำ 2568 ฝึกงำน ภำคเรียนฤดูร้อน ระยะเวลำฝึกงำน 1 เมษายน 2569 ถึงวันที่ 5 มิถุนายน 2569      
ปีกำรศึกษำ 2569 ฝึกงำนสหกิจ ภำคเรียนต้น ระยะเวลำฝึกงำน  23 มิถุนายน 2569 ถึงวันท่ี 17 ตุลาคม 2569 
ปีกำรศึกษำ 2569 ฝึกงำนสหกิจ ภำคเรียนปลำย   ระยะเวลำฝึกงำน 17 พฤศจิกายน 2569 ถึงวันที่ 20 มีนาคม 2570 

 
ขั้น 
ตอน 

ปีกำรศึกษำ 69 ปีกำรศึกษำ 69 สหกิจศึกษำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง หมำยเหตุ 
ภำคเรียนฤดูร้อน ภำคเรียนต้น ภำคเรียนปลำย     

1 1-15 กันยายน 68 1 -15 กันยายน 68 1 -15 กันยายน 68 ภาควิชาฯ หรือ สาขาวิชาฯ นัดประชุมนิสิตเพื่อ
อธิบายและชี้แจงการฝึกงาน 
ฝึกงำนภำคเรียนฤดูร้อน / ฝึกงำนสหกจิศึกษำ  
1) ส ารวจ จ านวน และรายชื่อนิสติ ทีม่ีความ
ประสงค์จะฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน หรือ สหกิจ
ศึกษา 
2) ช้ีแจงข้อมูล/ระเบียบ/ประกาศ/ปฏิทิน
ด าเนินการฝึกงาน  
3) แจ้งรายละเอียดเกี่ยวกับการออกหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์นิสติฝึกงาน (1 สถานประกอบส่งเพียง 1 
ฉบับเท่านั้น)  

4) นิสิตต้องฝึกงานตามระยะเวลาคณะฯ ก าหนด
ไม่นับเป็นช่ัวโมง 
6) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมลู  

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 

สิ่งที่นิสิตควรรู้ 
1) ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง การฝึกงานของนิสิตระดบั
ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร ์
แจกให้นิสิตทุกคน 
หมำยเหตุ นิสิตไม่เข้ารว่มประชุมตาม
ก าหนดของภาควชิาฯ จะถกูตัดสทิธิ์การไป
ฝึกงาน ตามประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง การฝึกงานของนสิิตระดับปริญญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร ์
2) เกณฑ์คะแนนภาษาอังกฤษ 
เพื่อออกฝึกงานภาคเรยีนฤดูร้อน 
3) ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร ์
เรื่อง หลักเกณฑ์การก าหนด
คุณสมบัตินสิิตระดับปริญญาตรี ที่
ออกฝึกงานในรูปแบบสหกิจศึกษา 
คณะวิศวกรรมศาสตร ์
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ขั้น 
ตอน 

ปีกำรศึกษำ 69 ปีกำรศึกษำ 69 สหกิจศึกษำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง หมำยเหตุ 
ภำคเรียนฤดูร้อน ภำคเรียนต้น ภำคเรียนปลำย     

2 15-19 กันยายน68 15-19 กันยายน 68 15-19 กันยายน 68 นิสิตส่งเอกสารผลคะแนนภาษาอังกฤษผ่านระบบ
ฝึกงาน  
-นิสิตฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน ตรวจสอบเกณฑ์
คะแนนภาษาอังกฤษเพื่อออกฝึกงาน 
-นิสิตฝึกงานสหกิจศึกษา ตรวจสอบคุณสมบัติของ
นิสิตสหกิจศึกษา ให้ครบถ้วนตามประกาศคณะ
วิศวกรรมศาสตร ์
 
  

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

1) ผลการเรียนในระบบ reg  หรือ 
2) ผลการสอบแสดงการผ่าน
ภาษาอังกฤษ CEPT ระดับ A2 ขึน้
ไป 

สิ่งที่นิสิตควรรู้ 
1) ประกาศมหาวิทยาลัย
นเรศวร เรื่อง การฝึกงาน
ของนิสิตระดับปรญิญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
แจกให้นิสิตทุกคน 
หมำยเหตุ นิสิตไม่เข้ารว่มประชุม
ตามก าหนดของภาควิชาฯ จะถกู
ตัดสิทธิก์ารไปฝึกงาน ตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เรื่อง การฝึกงานของนสิิตระดับ
ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร ์
2) เกณฑ์คะแนน
ภาษาอังกฤษ เพื่อออก
ฝึกงานภาคเรียนฤดรู้อน 
3) ประกาศคณะ
วิศวกรรมศาสตร์ เรื่อง 
หลักเกณฑ์การก าหนด
คุณสมบัตินสิิตระดับ
ปริญญาตรี ท่ีออกฝึกงาน
ในรูปแบบสหกิจศึกษา 
คณะวิศวกรรมศาสตร ์
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ขั้น 
ตอน 

ปีกำรศึกษำ 69 ปีกำรศึกษำ 69 สหกิจศึกษำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง หมำยเหตุ 
ภำคเรียนฤดูร้อน ภำคเรียนต้น ภำคเรียนปลำย     

3 

20-26 กันยายน68 20-26 กันยายน 68 20-26 กันยายน 68 

ฝึกงำนภำคเรียนฤดูร้อน / ฝึกงำนสหกจิศึกษำ  
ภาควิชาฯ จัดส่งรายชื่อนิสติที่ผ่านการตรวจสอบ
คุณสมบัติเรียบร้อยแล้ว 
 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

บันทึกข้อความจากภาควิชา 1) รายชื่อนิสิตรหสั 66 
ฝึกงานภาคเรียนฤดรู้อน
และฝึกงานสหกิจศึกษา 
2) รายชื่อนิสิตที่ตก
แผนการเรียน 

4 นิสิตกรอกข้อมลูประวัติส่วนตัวลงในระบบ
ฝึกงำนของคณะฯ  

1) นิสิต 
2) กิจการนิสิต 

 1) นิสิตฝึกงานภาคเรียน
ฤดูร้อน  
2) นิสิตฝึกงานสหกจิ
ศึกษา  

5 29 กันยายน 68 ถึง
7 พฤศจิกายน  68  

29 กันยายน 68 ถึง
7 พฤศจิกายน  68  

29 กันยายน 68 ถึง 7 
พฤศจิกายน  68  

1) นิสิตหาสถานประกอบการใหต้รงกับ
สาขาวิชาที่เรียน  
2) นิสิตกรอกข้อมูลสถานประกอบการลงใน
แบบฟอร์มการศึกษาข้อมลูเบื้องตน้ของสถาน
ประกอบการที่ต้องไปฝึกงาน  แลว้ส่งเอกสาร
ให้กับภาควิชาฯ    
(ควรตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ชัดเจน เพ่ือส่งจดหมายไป
ยังสถานประกอบการได้อยา่งถูกต้อง) 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
 

ฝึกงำนภำคเรียนฤดูร้อน  
ใช้แบบฟอร์ม  
01 ข้อม ูลสถานประกอกบาร 
ฝึกงำนสหกิจศึกษำ  
ใช้แบบฟอร์ม 
EN-coop-01 ข้อมูลสถานประกอบการ 
สหกิจศึกษา ส าหรับกรอกข้อมูลใน
ระบบ 

หนังสือราชการส่งไปยังสถาน
ประกอบการ  
(1 สถานประกอบส่งเพียง 1 
ฉบับเท่านั้น) 

6 29 กันยายน 68 ถึง
7 พฤศจิกายน  68  

29 กันยายน 68 ถึง
7 พฤศจิกายน  68  

29 กันยายน 68 ถึง 7 
พฤศจิกายน  68  

นิสิตฝึกงานสหกิจศกึษำ เข้าร่วมอบรมสหกิจ
ศึกษา 

1) นิสิต 
2) กิจการนิสิต 

 อบรมผ่านระบบ online 
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ขั้น 
ตอน 

ปีกำรศึกษำ 69 ปีกำรศึกษำ 69 สหกิจศึกษำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง หมำยเหตุ 
ภำคเรียนฤดูร้อน ภำคเรียนต้น ภำคเรียนปลำย     

6 10-12 พฤศจิกายน 
68 

10-12 พฤศจิกายน 
68 

10-12 พฤศจิกายน 
68 

ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลสถานประกอบการ พร้อม
รายชื่อนิสิต ลงในระบบฝึกงาน โดยให้ภาควิชาฯ 
ตรวจสอบ   ช่ือนิสิต ช่ือบุคคล ต าแหน่ง ท่ีอยู่
บริษัท เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร ที่ถูกต้อง ก่อนกรอก
ข้อมูล  

สาขาวิชา เฉพำะฝึกงำนสหกิจศึกษำ ส่งที่นิสิต
ต้องส่งเอกสำร EN-coop-02 ใบสมัคร
งำนสหกิจศึกษำ 
 
 

ระยะเวลาของขั้นตอนที่ 3-5 
ต้องด าเนินการให้เสร็จก่อน
ระยะเวลาของขั้นตอนที่ 6 
เนื่องจากภาควิชาฯ จะไม่
สามารถเพิ่มชื่อให้กบันิสิตใน
สถานประกอบการได ้

7 13-17 พฤศจิกายน  
68 

13-17 พฤศจิกายน  
67 

13-17 พฤศจิกายน  
67 

งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือขอควำม
อนุเครำะหรั์บนิสิตเข้ำฝึกงำน และ หนังสือตอบ
รับนิสิตเข้ำฝึกงำน เสนอรองคณบดีฝ่ายกจิการ
นิสิตลงนาม/จดัเอกสารใส่ซอง/จัดท าทะเบียนลง
คุม 

กิจการนิสติ  นิสิตตดิต่อขอรับเอกสาร
ได้ที่สาขาวิชา  
ส าหรับวันเวลาในการรับ
เอกสารขึ้นอยู่กับสาขา
เป็นผู้ก าหนด  

8 18 พฤศจิกายน  68 18 พฤศจิกายน  68 18 พฤศจิกายน  68 นิสิตตดิต่อขอรับเอกสารได้ทีภ่าควิชาเพื่อให้นิสิต
ส่งไปยังสถานประกอบการ  
 

 ซองน้ าตาล 1 ซอง  
(สถานประกอบการ 1 แห่งจะได้รับ
จดหมายเพยีง 1 ฉบับเท่านั้น) 

นิสิตถ่ายส าเนาเก็บไว้ 1 
ชุด  เพื่อสะดวกในการ
ติดตามจดหมาย 

9 20 พฤศจิกายน 68   
ถึง 31 มกราคม 69 

20 พฤศจิกายน 68   
ถึง 31 มกราคม 69 

20 พฤศจิกายน 68   
ถึง 31 มกราคม 69 

นิสิตตดิตาม หนังสือตอบรับนสิิตเข้าฝึกงาน ที่ส่งไป
ยังสถานประกอบการ  
กรณีทีพ่บว่ำยังไม่ได้มีกำรยืนยันกำรรับเข้ำ
ฝึกงำน  
จากสถานประกอบการ ให้นิสติตดิตามการตอบรับ
การเข้าฝึกงานจากสถานประกอบการโดยตรง 
จนกระทั่งไดม้ีข้อมูลการยืนยันการรับเข้าฝึกงาน  
นิสิตเช็คข้อมลูได้ที่ “ระบบฝึกงาน” 
กรณีที่สถำนประกอบกำรแจ้งว่ำ ปฏิเสธกำรรับ
นิสิตเข้ำฝึกงำน  
ให้นิสิตรีบติดต่อภาควิชาฯ โดยใหน้ิสิตเริ่มปฏบิัติ
ตั้งแต่ขั้นตอนท่ี ...จนถึงขั้นที่ ....  ใหม่อีกครั้ง 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

แบบตอบรับเอกสาร ติดตามใบตอบรับ 
1.นิสิตควรเริ่มติดตามผล
การตอบรับ  
ภายในสองสัปดาห์
หลังจากส่งเอกสาร 
2.กรณีตอบรับ - คณะฯ 
จะแจ้งในระบบฝึกงาน 
นิสิตสามารถปรินใบตอบ
รับไดจ้ากระบบฝึกงาน
โดยตรง 
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ขั้น 
ตอน 

ปีกำรศึกษำ 69 ปีกำรศึกษำ 69 สหกิจศึกษำ กิจกรรมด ำเนินงำน ผู้รับผิดชอบ เอกสำรที่เกี่ยวข้อง หมำยเหตุ 
ภำคเรียนฤดูร้อน ภำคเรียนต้น ภำคเรียนปลำย     

10 1-29 กุมภาพันธ์ 
69 

1-29 กุมภาพันธ์ 69 1-29 กุมภาพันธ์ 69 กรณีนสิิตไม่สามารถเข้าร่วมปฐมนเิทศนิสิตฝึกงาน ใน
วันจันทร์ที่ 23 มีนาคม 2569 ได้ นิสิตต้องจัดท า
เอกสารเป็นลายลักษณ์อักษรโดยผ่านอาจารย์ประจ า
รายวิชาฝึกงาน และส่งภาควิชาฯ หรือสาขา  

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 ภาควิชาฯ หรือ สาขา รวบรวม
ทั้งหมด  

จัดท าบันทึกขอ้ความ  
ส่งงานกิจการนิสิต วันที ่3-10 

มีนาคม 2568 
11 1 มีนำคม 69 1 มีนำคม 69 1 มีนำคม 69 กรณีนิสิตฝึกงำนสหกจิศึกษำท่ีต้องกำรย้ำยแผนมำ

เป็นฝึกงำนปกติในภำคเรียนที่ 3/67 
นิสิตต้องปฏิบตัิตั้งแต่ขั้นตอนท่ี 1 จนถึงขั้นตอนท่ี 10 
ให้เสร็จสิ้น 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 ท ำกำรเข้ำสู่ระบบฝึกงำน
ปกติต้องเสร็จสิ้นกอ่นกำร
จัดท ำหนังสือรำยงำนตัว

นิสิต 
12 3-7 มีนาคม 69 3-7 มีนาคม 69 3-7 มีนาคม 68 งานกิจการนิสิตฯ จัดท า หนังสือรำยงำนตัวนิสิตเข้ำ

ฝึกงำน  
 

กิจการนิสติ  งานกิจการนิสิตฯเสนอรอง
คณบดีฝ่ายกิจการนิสิต ลง

นาม/จัดเอกสารใส่ซอง/จัดท า
ทะเบียนลงคุม 

13  วันจันทร์ที่  
23 มีนำคม 69 

 วันจันทร์ที่  
23 มีนำคม 69 

 วันจันทร์ที่  
23 มีนำคม 69 

วันปฐมนิเทศนิสิตฝึกงำนของคณะวิศวกรรมศำสตร์  
เอกสารที่นิสิตจะไดร้ับในวันปฐมนเิทศ 
1. นิสิตรับเอกสาร หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้าฝึกงาน  
และเอกสารประเมินผลนิสติฝึกงาน  
2. หนังสือแจ้งสิทธ์ิการรักษาพยาบาล 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 นิสิตไม่เข้าร่วมปฐมนิเทศ
ฝึกงาน ตามก าหนดของ

ภาควิชาฯ โดยไม่แจ้งล่วงหน้า
ตามก าหนด จะถกูตัดสิทธิ์การ

ไปฝึกงาน ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง 
การฝึกงานของนิสิตระดับ

ปริญญาตรี คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ 

 


