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กำหนดการดำเนินการ รายวิชาฝึกงานโดยใช้โปรแกรม E-training  สำหรับนิสิตรหัส 67  
 

ปีการศึกษา 2569 ปี 3 ฝึกงาน ภาคเรียนฤดูร้อน  ระยะเวลาฝึกงาน 1 เมษายน 2570 ถึงวันที่ 11 มิถุนายน 2570      
ปีการศึกษา 2570 ปี 4  ฝึกงานสหกจิ ภาคเรียนตน้  ระยะเวลาฝึกงาน   22 มิถุนายน 2570 ถึงวันที่ 15 ตุลาคม 2570 
ปีการศึกษา 2570 ปี 4 ฝึกงานสหกจิ ภาคเรียนปลาย    ระยะเวลาฝึกงาน  15 พฤศจิกายน 2570 ถึงวนัที่ 17 มีนาคม 2571 

 
ข้ัน 
ตอน 

ปีการศึกษา 69 (ปี 3) ปีการศึกษา 70 สหกิจศึกษา (ปี 4) กิจกรรมดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
ภาคเรียนฤดูร้อน ภาคเรียนต้น ภาคเรียนปลาย     

1 1 – 11 กันยายน 2569 1 – 11 กันยายน 
2569 

1 – 11 กันยายน 
2569 

ภาควิชาฯ หรือ สาขาวิชาฯ นัดประชุมนิสิตเพื่อ
อธิบายและช้ีแจงการฝึกงาน 
ฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน / ฝึกงานสหกจิศึกษา  
1) สำรวจ จำนวน และรายชื่อนิสิต ทีม่ีความ
ประสงค์จะฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน หรือ สหกิจ
ศึกษา 
2) ชี้แจงข้อมูล/ระเบียบ/ประกาศ/ปฏิทิน
ดำเนินการฝึกงาน  
3) แจ้งรายละเอียดเก่ียวกับการออกหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์นิสิตฝึกงาน (1 สถานประกอบส่งเพียง 1 
ฉบับเท่านั้น)  

4) นิสิตต้องฝึกงานตามระยะเวลาคณะฯ กำหนด
ไม่นับเป็นชั่วโมง 
6) ให้นิสิตลงนามรับทราบข้อมูล  

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 

สิ่งที่นิสิตควรรู ้
1) ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เร่ือง การฝึกงานของนิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
แจกให้นิสิตทุกคน 
2) เกณฑ์คะแนนภาษาอังกฤษ 
เพื่อออกฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน 
3) ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
เร่ือง หลักเกณฑ์การกำหนด
คุณสมบัตินิสิตระดับปริญญาตรี ที่
ออกฝึกงานในรูปแบบสหกิจศึกษา 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

หมายเหตุ นิสิตไม่เข้าร่วมประชุม
ตามกำหนดของภาควิชาฯ จะถูก
ตัดสิทธิ์การไปฝึกงาน ตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เร่ือง การฝึกงานของนิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
-- 
**ระยะเวลาสามารถ
เปล่ียนแปลงได้ตามความ
เหมาะสม 
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ข้ัน 
ตอน 

ปีการศึกษา 69 (ปี 3) ปีการศึกษา 70 สหกิจศึกษา (ปี 4) กิจกรรมดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
ภาคเรียนฤดูร้อน ภาคเรียนต้น ภาคเรียนปลาย     

2 1 – 11 กันยายน 2569 1 – 11 กันยายน 
2569 

1 – 11 กันยายน 
2569 

นิสิตส่งเอกสารผลคะแนนภาษาอังกฤษผ่านระบบ
ฝึกงาน  
-นิสิตฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน ตรวจสอบเกณฑ์
คะแนนภาษาอังกฤษเพื่อออกฝึกงาน 
-นิสิตฝึกงานสหกิจศึกษา ตรวจสอบคุณสมบัติของ
นิสิตสหกิจศึกษา ให้ครบถ้วนตามประกาศคณะ
วิศวกรรมศาสตร์ 
 
  

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

1) ผลการเรียนในระบบ reg  หรือ 
2) ผลการสอบแสดงการผ่าน
ภาษาอังกฤษ CEPT ระดับ A2 
(27) ขึ้นไป 

สิ่งที่นิสิตควรรู ้
1) ประกาศมหาวิทยาลัย
นเรศวร เร่ือง การฝึกงาน
ของนิสิตระดับปริญญาตรี 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
แจกให้นิสิตทุกคน 
หมายเหตุ นิสิตไม่เข้าร่วมประชุม
ตามกำหนดของภาควิชาฯ จะถูก
ตัดสิทธิ์การไปฝึกงาน ตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร 
เร่ือง การฝึกงานของนิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
2) เกณฑ์คะแนน
ภาษาอังกฤษ เพื่อออก
ฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน 
3) ประกาศคณะ
วิศวกรรมศาสตร์ เรื่อง 
หลักเกณฑ์การกำหนด
คุณสมบัตินิสิตระดับ
ปริญญาตรี ท่ีออกฝึกงาน
ในรูปแบบสหกิจศึกษา 
คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
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ข้ัน 
ตอน 

ปีการศึกษา 69 (ปี 3) ปีการศึกษา 70 สหกิจศึกษา (ปี 4) กิจกรรมดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
ภาคเรียนฤดูร้อน ภาคเรียนต้น ภาคเรียนปลาย     

3 12-15 กันยายน 2569 12-15 กันยายน 
2569 

12-15 กันยายน 
2569 

ฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน / ฝึกงานสหกจิศึกษา  
ภาควิชาฯ จัดส่งรายชื่อนิสิตที่ผ่านการตรวจสอบ
คุณสมบัติเรียบร้อยแล้ว 
 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

บันทึกข้อความจากภาควิชา 
เฉพาะกรณีนิสิตแยกเป็นสหกิจ 

1) รายชื่อนิสิตรหัส 67
ฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน
และฝึกงานสหกิจศึกษา 
2) รายชื่อนิสิตที่ตก
แผนการเรียน 

4 16-18 กันยายน 2569 16-18 กันยายน 
2569 

16-18 กันยายน 
2569 

นิสิตกรอกข้อมูลประวัติส่วนตัวลงในระบบฝึกงาน
ของคณะฯ  

1) นิสิต 
2) กิจการนิสิต 

 1) นิสิตฝึกงานภาคเรียน
ฤดูร้อน  
2) นิสิตฝึกงานสหกิจ
ศึกษา  

5 19 กันยายน 69 ถึง 13 
พฤศจิกายน 69  

19 กันยายน 69 ถึง 
13 พฤศจิกายน 69 

19 กันยายน 69 ถึง 
13 พฤศจิกายน 69 

1) นิสิตหาสถานประกอบการให้ตรงกับสาขาวิชาท่ี
เรียน  
2) นิสิตกรอกข้อมูลสถานประกอบการลงใน
แบบฟอร์มการศึกษาข้อมูลเบื้องต้นของสถาน
ประกอบการที่ต้องไปฝึกงาน  แล้วส่งเอกสาร
ให้กับภาควิชาฯ    
(ควรตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ชดัเจน เพื่อส่งจดหมายไปยัง
สถานประกอบการได้อย่างถูกต้อง) 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
 

ฝึกงานภาคเรียนฤดูร้อน  
ใช้แบบฟอร์ม  
01 ข้อม ูลสถานประกอกบาร 
ฝึกงานสหกิจศึกษา  
ใช้แบบฟอร์ม 
EN-coop-01 ข้อมูลสถานประกอบการ 
สหกิจศึกษา สำหรับกรอกข้อมูลใน
ระบบ 

หนังสือราชการส่งไปยังสถาน
ประกอบการ  
(1 สถานประกอบส่งเพียง 1 
ฉบับเท่านั้น) 

6  7 กันยายน 69 เป็น
ต้นไป 

7 กันยายน 69 เป็น
ต้นไป 

นิสิตฝึกงาน สหกิจศึกษา เข้าร่วมอบรมสหกิจ
ศึกษา 

1) นิสิต 
2) กิจการนิสิต 

 อบรมผ่าน online 
ผ่านระบบฝึกงาน จะ
ปรากฎในข้อมูลนิสิต
โดยตรง 
**ระยะเวลาสามารถ
เปล่ียนแปลงได้ 
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ข้ัน 
ตอน 

ปีการศึกษา 69 (ปี 3) ปีการศึกษา 70 สหกิจศึกษา (ปี 4) กิจกรรมดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
ภาคเรียนฤดูร้อน ภาคเรียนต้น ภาคเรียนปลาย     

6 16-20 พฤศจิกายน 69 16-20 พฤศจิกายน 
69 

16-20 พฤศจิกายน 
69 

ภาควิชาฯ กรอกข้อมูลสถานประกอบการ พร้อม
รายชื่อนิสิต ลงในระบบฝึกงาน โดยให้ภาควิชาฯ 
ตรวจสอบ   ชื่อนิสิต ชื่อบุคคล ตำแหน่ง ที่อยู่
บริษัท เบอร์โทรศัพท์ โทรสาร ที่ถูกต้อง ก่อน
กรอกข้อมูล  

สาขาวิชา เฉพาะฝึกงานสหกิจศึกษา ส่งทีน่ิสิต
ต้องส่งเอกสาร EN-coop-02 ใบสมัคร
งานสหกิจศึกษา 
 
 

ระยะเวลาของข้ันตอนที่ 3-5 
ต้องดำเนินการให้เสร็จก่อน
ระยะเวลาของข้ันตอนที่ 6 
เน่ืองจากภาควิชาฯ จะไม่
สามารถเพิ่มชื่อให้กับนิสิตใน
สถานประกอบการได้ 

7 23-30 พฤศจิกายน  
2569 

23-30 พฤศจิกายน  
2569 

23-30 พฤศจิกายน  
2569 

งานกิจการนิสิตฯ จัดทำ หนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับนิสิตเข้าฝึกงาน และ หนงัสือตอบ
รับนิสิตเข้าฝึกงาน เสนอรองคณบดีฝ่ายกิจการ
นิสิตลงนาม/จัดเอกสารใส่ซอง/จัดทำทะเบียนลง
คุม 

กิจการนิสิต  นิสิตติดต่อขอรับเอกสาร
ได้ที่สาขาวิชา  
สำหรับวันเวลาในการรับ
เอกสารขึ้นอยู่กับสาขาเป็น
ผู้กำหนด  

8 1-8 ธันวาคม 2569 1-8 ธันวาคม 2569 1-8 ธันวาคม 2569 นิสิตติดต่อขอรับเอกสารได้ที่ภาควิชาเพื่อให้นิสิต
ส่งไปยังสถานประกอบการ  
 

 ซองน้ำตาล 1 ซอง  
(สถานประกอบการ 1 แห่งจะได้รับ
จดหมายเพียง 1 ฉบับเท่านั้น) 

นิสิตถ่ายสำเนาเก็บไว้ 1 
ชุด  เพื่อสะดวกในการ
ติดตามจดหมาย 

9 8 ธันวาคม 2569 ถึง 5 
กุมภาพันธ์ 2570 

8 ธันวาคม 2569 
ถึง 5 กุมภาพันธ์ 
2570 
 

8 ธันวาคม 2569 
ถึง 5 กุมภาพันธ์ 
2570 

นิสิตติดตาม หนังสือตอบรับนิสิตเข้าฝึกงาน ที่
ส่งไปยังสถานประกอบการ  
กรณีทีพ่บว่ายังไม่ได้มีการยืนยันการรับเข้า
ฝึกงาน  
จากสถานประกอบการ ให้นิสิตติดตามการตอบ
รับการเข้าฝึกงานจากสถานประกอบการโดยตรง 
จนกระท่ังได้มีข้อมูลการยืนยันการรับเข้าฝึกงาน  
นิสิตเช็คข้อมูลได้ที่ “ระบบฝึกงาน” 
กรณีที่สถานประกอบการแจ้งว่า ปฏิเสธการรับ
นิสิตเข้าฝึกงาน  
ให้นิสิตรีบติดต่อภาควิชาฯ โดยให้นิสิตเริ่มปฏิบตัิ
ตั้งแต่ขั้นตอนที่ ...จนถึงขั้นที ่....  ใหม่อีกครั้ง 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 ติดตามใบตอบรับ 
1.นิสิตควรเริ่มติดตามผล
การตอบรับ  
ภายในสองสัปดาห์
หลังจากส่งเอกสาร 
2.กรณีตอบรับ - คณะฯ 
จะแจ้งในระบบฝึกงาน 
นิสิตสามารถปรินใบตอบ
รับได้จากระบบฝึกงาน
โดยตรง 
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ข้ัน 
ตอน 

ปีการศึกษา 69 (ปี 3) ปีการศึกษา 70 สหกิจศึกษา (ปี 4) กิจกรรมดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
ภาคเรียนฤดูร้อน ภาคเรียนต้น ภาคเรียนปลาย     

10 1-12 มีนาคม 70 
 

  กรณีนิสิตไม่สามารถเข้าร่วมปฐมนิเทศนิสิต
ฝึกงาน ในวันจันทร์ที่ 22 มีนาคม 2570 ได้ 
นิสิตต้องจัดทำเอกสารเป็นลายลักษณ์อักษรโดย
ผ่านอาจารย์ประจำรายวิชาฝึกงาน และส่ง
ภาควิชาฯ หรือสาขา  

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 ภาควิชาฯ หรือ สาขา รวบรวม
ทั้งหมด  
จัดทำบันทึกข้อความ  
ส่งงานกิจการนิสิต 1-12 
มีนาคม 70 

11 1 มีนาคม 70   กรณีนิสิตฝกึงานสหกิจศึกษาทีต่้องการย้าย
แผนมาเป็นฝึกงานปกติในภาคเรียนที่ 3/67 
นิสิตต้องปฏิบัติตั้งแต่ขั้นตอนที่ 1 จนถึงขั้นตอน
ที่ 10 ให้เสร็จสิ้น 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 ทำการเข้าสู่ระบบฝึกงาน
ปกติต้องเสร็จสิน้ก่อนการ
จัดทำหนังสือรายงานตัว
นิสิต 

12 8-12 มีนาคม 70   งานกิจการนิสิตฯ จัดทำ หนังสือรายงานตัว
นิสิตเข้าฝึกงาน  
 

กิจการนิสิต  งานกิจการนิสิตฯเสนอรอง
คณบดีฝ่ายกิจการนิสิต ลง
นาม/จัดเอกสารใส่ซอง/จัดทำ
ทะเบียนลงคุม 

13  วันจันทร์ท่ี  
22 มีนาคม 70 

  วันปฐมนิเทศนิสิตฝึกงานของคณะ
วิศวกรรมศาสตร์  
เอกสารที่นิสิตจะได้รับในวันปฐมนิเทศ 
1. นิสิตรับเอกสาร หนังสือรายงานตัวนิสิตเข้า
ฝึกงาน  และเอกสารประเมินผลนิสิตฝึกงาน  
2. หนังสือแจ้งสิทธิ์การรักษาพยาบาล 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 นิสิตไม่เข้าร่วมปฐมนิเทศ
ฝึกงาน ตามกำหนดของ
ภาควิชาฯ โดยไม่แจ้งล่วงหน้า
ตามกำหนด จะถูกตัดสิทธิ์การ
ไปฝึกงาน ตามประกาศ
มหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง 
การฝึกงานของนิสิตระดับ
ปริญญาตรี คณะ
วิศวกรรมศาสตร ์

14 วันที่ 1 เมษายน 70 ถึง 
วันที่ 11 มิถุนายน 70 

  นิสิตเข้าฝึกงานกับสถานประกอบการ  
ตามระยะเวลาท่ีคณะฯ กำหนด 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

  

15 1-16 เมษายน 70   นิสิตต้องส่งเอกสาร แบบแจ้งรายละเอียดที่พัก 
ส่งกลับคณะวิศวกรรมศาสตร์ นิสิตส่งเอกสาร
ทาง E-Mail ของแต่ละภาควิชา 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
 

 กำชับนิสิตทุกคนให้ส่ง
เอกสารตรงตามเวลาท่ี

กำหนดและข้อมมูลภายใน
เอกสารต้องชัดเจนและ

ถูกต้อง 
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ข้ัน 
ตอน 

ปีการศึกษา 69 (ปี 3) ปีการศึกษา 70 สหกิจศึกษา (ปี 4) กิจกรรมดำเนินงาน ผู้รับผิดชอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง หมายเหตุ 
ภาคเรียนฤดูร้อน ภาคเรียนต้น ภาคเรียนปลาย     

16 5 เมษายน 70 – 9 
มิถุนายน 70 

  ภาควิชาฯ นิเทศฝึกงานนิสิต โดยภาควิชาฯจะต้อง
แจ้งกำหนดการนิเทศนิสิตฝึกงาน ให้กับงาน
กิจการนิสิตฯ ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 2 สัปดาห์
ก่อนเดินทาง 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 -- 

17 14-18 มิถุนายน70   นิสิตส่งแบบประเมินการฝึกงานพร้อมรายงานการ
ฝึกงาน และนิสิตนำเสนอการฝึกงานที่ภาควิชาฯ 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
 

 ภาควิชาฯ แจ้งให้นิสิตชั้นปีที่ 2 
เข้าฟังการนำเสนอฝึกงานเพื่อ
เป็นแนวทางในการหาสถานที่
ฝึกงานในปีถัดไป 

18 21 มิถุนายน 2570   วันสุดท้ายของการส่งรายงานผลการเรียนรายวิชา
ถึงคณะ 

สาขาวิชา   

19 สัปดาห์ที่ 1-2ของการ
เปิดภาคเรียนต้น/69 

  นิสิตรับหนังสือขอขอบคุณ เพื่อส่งกลับสถาน
ประกอบการที่นิสิตฝึกงาน 

1) นิสิต 
2) สาขาวิชา 
3) กิจการนิสิต 

 นิสิตติดต่อขอรับเอกสารได้ที่
ภาควิชาฯ / สาขาวิชา สำหรับ
วันเวลาในการรับเอกสาร
ขึ้นอยู่กับภาควิชาฯ / สาขา
เป็นผู้กำหนด 

 
     (กรกฎาคม 2569) 


