EN_ Activity 01

 แนวปฏิบัติของชมรม  สังกัดคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร
                     
เพื่อให้การดำเนินการของชมรม...............................  สังกัด คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร  ดำเนินไปอย่างเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพและบรรลุวัตถุประสงค์ของชมรม และมีแนวทางในการปฏิบัติงาน ดังนี้
ส่วนที่ ๑  บททั่วไป
ข้อ ๑. ในแนวปฏิบัติของชมรมนี้ 
“มหาวิทยาลัย”          
หมายถึง 
มหาวิทยาลัยนเรศวร
“คณบดี”               
หมายถึง      
คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์
“งานกิจการนิสิต”        
หมายถึง       
งานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 
คณะวิศวกรรมศาสตร์
“นิสิต”                       
หมายถึง      
นิสิตระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยนเรศวร
  “อาจารย์ที่ปรึกษาชมรม” 
หมายถึง
บุคลากร สังกัด คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยนเรศวร
 “ชมรม”                     
หมายถึง      
ชมรม.................................................................
            

                                    

สังกัด คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร
“สมาชิก”                 
หมายถึง
สมาชิกชมรม...................................................
                                            

สังกัด คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร
“ประธานชมรม”     
หมายถึง        
ประธานชมรม.....................................................
                                      
 
สังกัด คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร
“คณะกรรมการบริหารชมรม”
หมายถึง  
คณะกรรมการบริหารชมรม..................................
                                           

สังกัด คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร      
ข้อ ๒. ชมรมถือว่าเป็นหน่วยงานที่ขึ้นตรงต่อคณะวิศวกรรมศาสตร์และอยู่ภายใต้การควบคุมดูแลของงานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์  คณะวิศวกรรมศาสตร์
ข้อ ๓. ที่ตั้งที่ทำการของชมรม  จะต้องอยู่ภายในสถานที่ที่คณะวิศวกรรมศาสตร์เป็นผู้กำหนด
         
ข้อ ๔. ให้รองคณบดีฝ่ายกิจการนิสิต คณะวิศวกรรมศาสตร์เป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้
ส่วนที่ ๒ วัตถุประสงค์ของชมรม
      
ข้อ ๕.  ชมรม.................................................................มีวัตถุประสงค์ในการดำเนินกิจกรรมดังต่อไปนี้
         

(๑) เพื่อ ........................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....
         

(๒) เพื่อ ........................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....
         

(๓) เพื่อ ........................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....
        

(๔) เพื่อ ........................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....            

         

(๕) เพื่อ ........................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………
ส่วนที่ ๓ สิทธิและหน้าที่ของสมาชิกชมรม
        
ข้อ ๖.  นิสิตสมัครเข้าเป็นสมาชิกของชมรมใดก็ได้ตามความสมัครใจและความสนใจของตน โดยไม่มีการเรียกเก็บค่าสมัครการเข้าเป็นสมาชิก

ข้อ ๗. สมาชิกมีสิทธิและหน้าที่ดังต่อไปนี้
(๑) มีสมาชิกในการออกเสียงเลือกตั้งและสมัครเลือกตั้งเป็นคณะกรรมการ
                               บริหารชมรม
 

(๒) มีสิทธิแสดงความคิดเห็นอย่างสร้างสรรค์เพื่อประโยชน์ของชมรม คณะ และ
 

      มหาวิทยาลัย
 

(๓) มีสิทธิเข้าร่วมกิจกรรมของชมรม
 

(๔) มีหน้าที่ปฏิบัติตามข้อบังคับของชมรม
 

(๕) มีหน้าที่ธำรงไว้ซึ่งความสามัคคีและชื่อเสียงของชมรม คณะ และมหาวิทยาลัย
ส่วนที่ ๔ การจัดตั้งชมรม
ข้อ ๘.  การจัดตั้งชมรมขึ้นใหม่  ต้องมีหลักการและเงื่อนไข ดังต่อไปนี้


(๑) ชมรมที่จัดตั้งขึ้นใหม่ จะต้องมีกิจกรรมไม่ซ้ำซ้อนกับกิจกรรมของชมรมที่มีอยู่แล้ว


(๒) ชมรมที่ขอจัดตั้งใหม่ จะต้องมีสมาชิกเป็นนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์  ไม่ต่ำกว่า ๓๐ คน 
         

(๓) นิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์เป็นผู้ยื่นคำร้อง ขอจัดตั้งชมรมตาม (EN_Activity 02) แบบฟอร์มการขออนุญาตจัดตั้งชมรมกิจกรรมสังกัด คณะวิศวกรรมศาสตร์ เสนอพร้อมแนวปฏิบัติของชมรม…………………… รายชื่อคณะกรรมการบริหารชมรม (EN_Activity 05)   และแบบฟอร์มการเรียนเชิญที่ปรึกษา (EN_Activity 04)  ผ่านงานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะวิศวกรรมศาสตร์ พิจารณาเพื่อเสนอต่อคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์


(๓)  คณะกรรมการบริหารชมรมจะต้องเป็นนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์



(๔)  ชมรมที่ได้รับอนุมัติการจัดตั้งเปิดรับสมาชิกภายใน ๓๐ วันนับจากเปิดภาคเรียนต้นของปีการศึกษา
ส่วนที่ ๕ การต่ออายุชมรม
ข้อ ๙. การขอต่ออายุชมรมสังกัดคณะวิศวกรรมศาสตร์ ต้องมีหลักการและเงื่อนไขดังต่อไปนี้


(๑)  ชมรมที่ขอต่ออายุชมรม จะต้องมีสมาชิกเป็นนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์  ไม่ต่ำกว่า ๓๐ คน และนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์เป็นผู้ยื่นคำร้องขอต่ออายุชมรมตาม (EN_Activity 03)   แบบฟอร์มการขออนุญาตต่ออายุชมรมกิจกรรม สังกัดคณะวิศวกรรมศาสตร์ พร้อมลายมือชื่อการยินยอมของอาจารย์ที่ปรึกษา และแนวปฏิบัติของชมรม..............................รายชื่อคณะกรรมการบริหารชมรม  (EN_Activity 05)  และแบบฟอร์มการเรียนเชิญที่ปรึกษา(EN_Activity 04)  ผ่านงานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์  พิจารณา
(๒)  คณะกรรมการบริหารชมรมจะต้องเป็นนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์


(๓)  ชมรมที่ได้รับอนุมัติให้จัดตั้งชมรม ให้ดำเนินการเปิดรับสมาชิกภายใน ๓๐ วันนับจากได้รับอนุมัติจากคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
ส่วนที่ ๖ คณะกรรมการชมรม
ข้อ ๑๐. ให้กิจกรรมของชมรมอยู่ภายใต้การบริหาร การจัดการของคณะกรรมการบริหารชมรม ซึ่งประกอบด้วย
(๑)  ประธาน
(๒)  รองประธาน
(๓)  เลขานุการ
(๔)  เหรัญญิก
(๕)  นายทะเบียน
(๖)  ประชาสัมพันธ์ และเทคโนโลยีสารสนเทศ
(๗)  พัสดุ
(๘)  คณะกรรมการอื่นๆตามที่ชมรมเห็นสมควร
ข้อ ๑๑.  คณะกรรมการบริหารชมรมมีอำนาจและหน้าที่ ดังต่อไปนี้
(๑)  บริหารงานทั่วไปของชมรมให้เรียบร้อย  เป็นไปตามวัตถุประสงค์และข้อปฏิบัติของชมรมโดยไม่ขัดต่อระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  และคำสั่งของมหาวิทยาลัยนเรศวร
(๒)  จัดทำแผนงาน  โครงการ  และงบประมาณประจำปีของชมรมเสนอต่อ
คณะวิศวกรรมศาสตร์
(๓)  จัดทำรายงานและประเมินผลการปฏิบัติงานในรอบปีของชมรมเสนอต่อ  คณะ
วิศวกรรมศาสตร์   ก่อนสิ้นสุดวาระของคณะกรรมการบริหารชมรมนำเสนอผลการปฏิบัติงานในรอบภาคการศึกษาหรือรอบปีของชมรมต่อที่ประชุมสัมมนาผู้นำนิสิต
(๔)  หน้าที่อื่นๆตามที่ได้รับมอบหมายจาก คณะวิศวกรรมศาสตร์
ข้อ ๑๒.  กรรมการบริหารชมรมมีหน้าที่ดังนี้
(๑)  ประธาน 
ควบคุมดูแลการบริหารกิจกรรมของชมรมให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และเป็นประธานในการประชุมคณะกรรมการบริหารของชมรม  เป็นประธานในการประชุมใหญ่  ชมรมและเป็นผู้แทนของชมรมในการติดต่อประสานงานกับองค์กรอื่นๆ
(๒)  รองประธาน  ปฏิบัติหน้าที่ ตามที่ประธานชมรมได้มอบหมาย  ปฏิบัติหน้าที่แทน เมื่อประธานชมรมไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้
(๓)  เลขานุการ  จัดทำระเบียบวาระการประชุม  ออกหนังสือเชิญประชุม  จัดทำรายงานการประชุม  อำนวยความสะดวกในการประชุม ควบคุมดูแลงานธุรการและงานสารบรรณของชมรม  และปฏิบัติหน้าที่ตามที่ประธานชมรมมอบหมาย
(๔)  เหรัญญิก  จัดทำงบประมาณของชมรม  ควบคุมดูแลการเงินของชมรมให้เป็นไปโดยถูกต้องตามระเบียบ ประกาศ ข้อบังคับ ของมหาวิทยาลัยนเรศวร  และกระทรวงศึกษาธิการพร้อมทั้งสรุปงบประมาณของของชมรมให้คณะกรรมการบริหารชมรมทราบทุกปี
(๕)  นายทะเบียน  จัดทำข้อมูลรายชื่อสมาชิกและทะเบียนรายชื่อสมาชิกให้เป็นปัจจุบัน (EN_Activity 05 และ EN_Activity 06 )
(๖)  ประชาสัมพันธ์และเทคโนโลยีสารสนเทศ  รวบรวมข้อมูลข่าวสารต่างๆ ที่เกี่ยวข้องเสนอต่อคณะกรรมการบริหารชมรมและสมาชิกชมรม  เผยแพร่ข่าวสารของชมรมต่อองค์กรภายในและภายนอก มหาวิทยาลัยนเรศวร  ควบคุมดูแลเครื่องมือและระบบในการประชาสัมพันธ์ website  ตลอดจนเครื่องเสียงที่ใช้ในกิจกรรมของชมรม
(๗.)  พัสดุ ควบคุม ดูแล บำรุงรักษา วัสดุ ครุภัณฑ์ของชมรม  จัดหา จัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ของชมรมให้เป็นไปโดยถูกต้องตามระเบียบ ประกาศ ข้อบังคับ ของมหาวิทยาลัยนเรศวร  และกระทรวงศึกษาธิการ  จัดสถานที่เพื่อใช้ประกอบกิจกรรมของชมรม
(๘.)  กรรมการอื่นๆ (ให้ชมรมกำหนดหน้าที่ตามความจำเป็นและเหมาะสม)
ส่วนที่ ๗  การเลือกตั้งและการดำรงตำแหน่ง
ข้อ  ๑๓.  ให้ประธานชมรมได้มาจากการเลือกตั้งโดยตรงจากสมาชิกของชมรม
ข้อ  ๑๔.  ผู้สมัครเลือกตั้งเป็นประธานชมรม  ต้องมีคุณสมบัติดังนี้


(๑)  เป็นสมาชิกชมรม


(๒)  กำลังศึกษาอยู่ในระดับปริญญาตรี คณะวิศวกรรมศาสตร์เท่านั้น


(๓)  มีผลการศึกษาคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า ๒.๐๐ ในปีที่มีการเลือกตั้ง


(๔)  ไม่อยู่ในระหว่างการถูกดำเนินการสอบสวนทางวินัยตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัยนเรศวร  หรือเคยถูกลงโทษทางวินัย
ข้อ  ๑๕.  ให้คณะกรรมการบริหารชมรมชุดเดิมดำเนินการการเลือกตั้งคณะกรรมการชุดใหม่  ให้เสร็จสิ้นก่อน เดือนมกราคมของทุกปี หรือตามประกาศ
ข้อ  ๑๖.  ให้ผู้ที่ได้รับเลือกตั้งเป็นคณะกรรมการบริหารชมรม  มีวาระการดำรงตำแหน่ง ๑ ปีนับแต่วันที่ ๑ มีนาคม และสิ้นสุดวาระในวันที่ ๒๘  กุมภาพันธ์  ของปีถัดไป
ข้อ  ๑๗.  ให้คณะกรรมการบริหารชมรมชุดเดิม  ส่งมอบงานต่อคณะกรรมการบริหารชมรมชุดใหม่ให้เสร็จสิ้นภายใน  ๑๕ วัน  ก่อนหมดวาระในวันส่งมอบงานให้มีผู้แทนจากงานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะวิศวกรรมศาสตร์ เป็นสักขีพยาน
ส่วนที่  ๘  การประชุม
ข้อ  ๑๘.  ให้มีการประชุมสมัยสามัญคณะกรรมการบริหารชมรมระหว่างเปิดภาคการศึกษาอย่างน้อยสองเดือนต่อ  ๑ ครั้ง
ข้อ  ๑๙.  ในการประชุมคณะกรรมการบริหารชมรม  จะต้องมีคณะกรรมกาบริหารชมรมเข้าประชุมอย่างน้อยสองในสามของกรรมการทั้งหมด  จึงจะถือว่าครบองค์ประชุม
ข้อ  ๒๐.  ให้มีการประชุมใหญ่สมาชิกชมรม อย่างน้อย  ๑  ครั้ง  ต่อหนึ่งปีการศึกษา
ข้อ  ๒๑.  ในการประชุมใหญ่สมาชิกชมรมแต่ละครั้ง  ต้องมีสมาชิกเข้าประชุมกันอย่างน้อยอย่างน้อยสองในสามของสมาชิกทั้งหมด  จึงจะถือครบองค์ประชุม
ข้อ  ๒๒.  ให้คณะกรรมการบริหารชมรมทำหนังสือเชิญที่ปรึกษาชมรมและผู้แทนงานกิจการนิสิตเพื่อเข้าร่วมประชุมทุกครั้ง
ข้อ  ๒๓.  การลงมติของที่ประชุมคณะกรรมการบริหารชมรม และที่ประชุมใหญ่ ให้ถือคะแนนเสียงข้างมากของผู้เข้าประชุมเป็นเกณฑ์  ในกรณีที่คะแนนเสียงเท่ากัน  ให้ประธานในที่ประชุมขอความคิดเห็นจากอาจารย์ที่ปรึกษาชมรม  และมติของที่ประชุมดังกล่าวจะต้องไม่ขัดต่อนโยบาย  ระเบียบข้อบังคับ  ประกาศและคำสั่งของมหาวิทยาลัยนเรศวร
ส่วนที่  ๙  สมาชิกภาพ
ข้อ  ๒๔.  สมาชิกภาพของสมาชิกชมรมจะสิ้นสุดวาระตามข้อ ๑๕ และด้วยต่อไปนี้


(๑)  ตาย


(๒)  ลาออก


(๓)  ถูกลงโทษทางวินัยตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย


(๔)  คณบดีหรือรองคณบดีที่คณบดีมอบหมายมีคำสั่งให้ยุบชมรม
ส่วนที่  ๑๐  การสิ้นสุดของคณะกรรมการบริหารชมรม
ข้อ  ๒๕.  กรรมการชมรมจะพ้นจากตำแหน่ง  ในกรณีต่อไปนี้


(๑)  ขาดคุณสมบัติตามข้อ ๑๔


(๒)  ออกตามวาระ


(๓)  ตาย


(๔)  ลาออก


(๕)  ลาพักการศึกษา


(๖)  ถูกลงโทษทางวินัยตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย


(๗)  คณบดีหรือรองคณบดีที่คณบดีมอบหมายมีคำสั่งให้พ้นจากตำแหน่งหรือมีคำสั่งให้ยุบชมรม


(๘)  เมื่อประธานชมรมลาออกจากตำแหน่ง  ในกรณีนี้หากระยะเวลาที่เหลือของวาระการดำรงตำแหน่งไม่เกิน  ๙๐  วัน  ให้อาจารย์ที่ปรึกษาชมรมเสนอชื่อ  แต่งตั้งผู้รักษาการแทนต่อคณะวิศวกรรมศาสตร์ แต่หากระยะเวลาที่เหลือของการดำรงตำแหน่งเกินกว่า  ๙๐ วัน  ต้องจัดให้มีการเลือกตั้งประธานชมรมใหม่  ให้เสร็จสิ้นภายใน  ๓๐  วันนับจากวันที่ประธานชมรมพ้นตำแหน่ง
ส่วนที่  ๑๑  การสิ้นสุดสภาพชมรม
ข้อ  ๒๖.  ชมรมสิ้นอายุด้วยเหตุใดดังต่อไปนี้


(๑)  มีสมาชิกเป็นนิสิตคณะวิศวกรรมศาสตร์  ไม่น้อยกว่า  ๓๐ คน 
(๒)  คณบดีหรือรองคณบดีที่คณบดีรับมอบหมายมีคำสั่งให้ยุบชมรม เนื่องจากชมรมไม่ปฏิบัติตาม  หรือดำเนินการฝ่าฝืนวัตถุประสงค์ของชมรม  ข้อบังคับ ระเบียบ  ประกาศ และคำสั่งของทางมหาวิทยาลัยนเรศวร และกระทรวงศึกษาธิการ
(๓)  ต้องมีการรายงานสรุปผลการดำเนินงานของชมรม ทุกปี หรือตามที่
คณะวิศวกรรมศาสตร์ เห็นสมควร
ส่วนที่  ๑๒  การเงินและงบประมาณ
 
ข้อ ๒๗. การเงินและงบประมาณของชมรมให้เป็นไปตามระเบียบและประกาศ คณะวิศวกรรมศาสตร์มหาวิทยาลัย  และ กระทรวงศึกษาธิการ กำหนด
***************************************

‘งานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร
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